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「根據 Bitglass 的統計，隨著 Office 用戶轉向雲端，2018 年的 Office 365 採

用率已達到 

56.3%」，這代表著當代上班族超過半數都曾使用過 Office 365 的應用程式，

更不用說每天 

都會使用到的電子郵件服務--Outlook 了。在如此高的普及率下，眾多的相關

服務當然也會 

附加在 Outlook 上，以便吸引更多用戶。 

 

在本篇解決方案中不僅會介紹 HERHSIANG Mail Archive Plugin 的便利之處

也會說明如何使用，以下分 

為兩個小章節： 

 

1. 如何取得並安裝 HERHSIANG Mail Archive Plugin? 

2. HERHSIANG Mail Archive Plugin 使用方法 
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1. 如何取得 HERHSIANG Mail Archive Plugin? 

首先，至禾翔官網> 檔案下載>【請選擇產品搜尋】點選產品類別>點選郵件

歸檔伺服器相對款式、【請選擇以類別搜尋】點選檔案類別>點選外掛程式  

Plugin 及說明 PDF，將其下載至電腦，外掛程式 .zip 解壓縮。(此外掛程式僅

適用於 win 7 和以上作業系統、Office 2010 和以上版本) 
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第一次安裝者請先點選 setup.exe，需確認 windows 是否有安裝必要的

Framework。 

(若出現失敗的提示訊息，表示電腦已安裝必要軟件，直接點選關閉即可) 
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接著點選主程式--MailArchivePlugin.msi，依著步驟安裝後此外掛工具便會附

加在 Outlook 中，若沒有出現先關掉 outlook 再重新開啟即可。 
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2. HERHSIANG Mail Archive Plugin 使用方法 

開啟後畫面如下，依序輸入 MArchive 主機 IP、登入個人歸檔介面的帳號和密

碼，Port 號預設為 443，若在架設 MArchive 時有更改者此處也需更動。 

 

 

在紅框中輸入欲搜尋的日期及條件(包含進階條件)，系統便會抓出所有符合的

信件。 
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此外，Mail Archive Plugin 的搜尋結果取決於 Server 上的資料，若 Server

上的資料不足，此插件將無法顯示。 

 

畫面左上方有以下三種方式可讓使用者決定要如何處理該封郵件： 

(1)  匯入至 Outlook 選取欲匯入至 Outlook 的信件後，點擊按鈕轉為

藍色的圖示  後會跳出 Outlook 裡的目錄索引，點選欲匯入的 

資料夾即可。 
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返回 Outlook 後就會發現剛才選取的信件已經匯入至指定的資料夾中。 

 

(2) 另存為 Pst 一樣選取欲存成 Pst 的信件，點擊按鈕轉為藍色的圖示  

後將檔案存進電腦中。 
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儲存下來的 Pst 檔要透過 Outlook 匯入，點選檔案> 開啟和匯出> 開啟

Outlook 資料檔 
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存成 Pst 檔的信件便會以獨立項目的方式匯入至 Outlook 中。 
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(3) 將搜尋結果另存為 Pst 當搜尋條件不只有時間還包含其他關鍵字等

時，系統會出現此按鈕  ，讓使用者可一鍵打包所有符合該搜尋條件的郵件

並存成 Pst 檔。 

 

若是有多個帳戶需確認的狀況，可點選左上角的使用者> 切換使用者> 新增

使用者，新增完畢後就可以隨時換這些帳號，利於管理。 

 


